Lastschrifteinzug im Online-Banking

1. Melden Sie sich im Online-Banking an und wahlen Sie aus der Finanziibersicht das
Konto aus, von dem Sie die Lastschriften einziehen méchten.

2. Wadbhlen Sie links im Ment den Punkt ,Vorlagen“ aus:

& FINANZUOBERSICHT

Umsétze

Uberweisung

Ubertrag

Dauerauftrage
Lastschriften
Lastschrift-Widerspruch
Vorlagen

Mehr v

3. Klicken Sie im Mentiibaum auf ,Sammellastschrift“ und wahlen Sie anschliefend die
gewliinschte Vorlage aus:

¢ umsarze Vorlagen Sammellastschrift ®

VORLAGEN g 7 3 7

i O [ iememise | om 1.000,00 EUR ©
Ausland

Lastschrift { ‘Suchein Vorlage Q,
ST l’VorIage e S Vorlage Sammellastschrift importieren ,-l_r,

Sammellastschrift
Aktionen Sortieren: Name (Aufsteigend)

Handy laden

Rechnungen
3 Zahler

‘ offen

80,00 EUR

Tipp: Nutzen Sie auch das ® oben rechts hinter ,Vorlagen Sammellastschrift“, hier finden Sie
weitere Informationen rund um die Sammel-Vorlagen.



4. Nunwird lhnen die bestehende Vorlage aufgeschliisselt angezeigt.
Passen die Daten, klicken Sie auf ,,Fiir Sammellastschrift verwenden* ( *1).

Méchten Sie Anderungen vornehmen, klicken Sie auf ,,Bearbeiten“ ( *2)

Vorlagendetails Sammellastschrift ©

Rechnungen
3 Zahler 80,00 EUR
*
Name der Rechnungen Fiir Sammellastschrift
Sammellastschrift: verwenden
Glaubiger- DE987Z709999999999 Exportieren (ML)
Identifikationsnummer: 2
Bearbeiten
Sammlerart: Basis-Lastschrift -
Léschen
Sequenz: Letzte Lastschrift
Zuletzt gedndert: 28.12.2023, Max Mustermann
Empfangerkonto: e Mustermann, Max
DE78 5085 1952 0000 1234 56
3 Zahler 80,00 EUR
Haendler 3
DE21 8600 D000 0086 0010 55 30,00 EUR
Verwendung
Haendler 2
DEAD 1000 D000 D022 4466 88 40,00 EUR

Verwendung



5.) Wenn Sie auf ,Bearbeiten” klicken, haben Sie folgende Moglichkeiten:

Vorlage Sammellastschrift bearbeiten ©

Name der Sammellastschrift
Rechnungen

Gldubiger-ldentifikationsnummer

DE98ZZ709999999999

Sammlerart
Basis-Lastschrift

Sequenz
Letzte Lastschrift

3 Zahler

*2
Auftrdge anpassen

Haendler 1
DEO9 1000 0000 0011 335577
Verwendung

Haendler 2
DE60 1000 0000 0022 4466 88
Verwendung

Haendler 3
DE21 8600 0000 0086 0010 55
Verwendung

*3

# Andern

80,00 EUR ~

Sortieren: Zahler (Aufsteigend)

10,00 EUR

40,00 EUR

30,00 EUR

‘ ( + Weiteren Zahler hinzufiigen ) Vorlage speichern

*1



*1: hier kénnen Sie folgende Anderungen vornehmen:

- Name der Sammellastschrift andern

- Sammlerart anpassen ( Basis- oder Firmenlastschrift)
- Sequenz ( einmalige-, Folge- ,letzte Lastschrift)

- Glaubiger-ID

Vorlage Sammellastschrift bearbeiten ©

Name der Sammellastschrift

Rechnungen
Sammlerart
Basis-Lastschrift e
Sequenz
Letzte Lastschrift e
Gliubiger-ldentifikationsnummer

A

DE9877709999999999

*2: hier konnen einzelne Auftrage innerhalb des Sammlers gedndert oder geloscht
werden:

3 Zahler 80,00 EUR ~

| @Auﬁrage anpassen Sortieren: Zahler (Aufsteigend)

D Alle auswihlen # Bearbeiten {j Léschen & Verschieben

=

Haendler 1

C] DE0Y 1000 0000 0011 3355 77 10,00 EUR
Verwendung
Haendler 2

C] DE60 1000 0000 0022 4466 88 40,00 EUR
Verwendung
Haendler 3

() pE218600 0000 0086 0010 55 30,00 EUR
Verwendung

( + Weiteren Zahler hinzufiigen ) Vorlage speichern

*3: hier konnen neue Zahler in die bestehende Vorlage aufgenommen werden



6.) Wenn alle Anderungen erfasst sind, klicken Sie auf ,Vorlage speichern®.

Sie gelangen nun wieder in die Ubersicht der ausgewdhlten Vorlage.
Klicken Sie nun auf ,,Fir Sammellastschrift verwenden*:

Rechnungen

2 Zahler 70,00 EUR
Name der Rechnungen Fiir Ssmmellastschrift N
Sammellastschrift: verwenden
Gliubiger- DE98Z2Z09999999999 Exportieren (XML) >
Identifikationsnummer:

Bearbeiten >
Sammlerart: Basis-Lastschrift Lischen N
Sequenz: Folgelastschrift
Zuletzt gedndert: 28.12.2023, Max Mustermann
Empféngerkonto: e Mustermann, Max

DE785085 19520000 1234 56

2 Zahler 70,00 EUR
Haendler 2
DE60 1000 0000 0022 4466 88 40,00 EUR

Verwendung

Haendler 3
DEZ21 8600 0000 0086 0010 55 30,00 EUR
Verwendung

Bevor Sie die Lastschrift nun senden, haben Sie im nachsten Bildschirm noch die
Moglichkeit, das Falligkeitsdatum anzupassen:

Sammellastschrift ©

Privatgirokonto - Lebensmittel
e DE7E 5085 1952 0000 1234 56 1.000,00 EUR ®

& Druckansicht

Name # Andern
Rechnungen

Glubiger-Identifikationsnummer
DE9877709999999999

Falligkeitstag
28.12.2023

Sammlerart
Basis-Lastschrift

Sequenz
Folgelastschrift

(®) Lastschrift hinzufiigen

2 Zahler 70,00 EUR ~
(O auttrage anpassen 4, Exportieren
Haendler 2

DEB0 1000 0000 0022 4466 88 40,00 EUR

Verwendung

Haendler 3
DE21 8600 D000 0086 001055 30,00 EUR
Verwendung

@D s Vorlage speichem

» sammellastschrift absenden

AnschlieBend wahlen Sie ,Sammellastschrift absenden®. Nach erfolgreicher TAN-Eingabe
wird der Auftrag gesendet.



